Паспорт
кабинета информатики.

Заведующая кабинетом: 
Иванова Ю.А.
Задача учителя информатики состоит в том, чтобы сделать кабинет информатики и носителем теоретических знаний по информатизации, и обладателем необходимых технических средств, и местом распространения таких знаний. 

В обязанности заведующего кабинетом входят:
- ответственность за сохранность оборудования в классе во время занятий;
- ведение журнала вводного и периодического инструктажа по технике безопасности;
- журнала учёта работы в интернет(Ф.И.О., цель, время начала, конца работы);
- осуществление профилактического обслуживания компьютеров включает в себя обработку пылесосом и протирка контактов спиртом 2 раза в год(на основании сборника норм и нормативов №4-03-001);
- проверка технического состояния компьютера путём тестирования;
- регулярное проведение мероприятий по антивирусной защите программных средств и устранения простейших неприятностей;
- осуществление контроля за своевременным и качественным ремонтом техники  программистом отдела образования;
- выявление потребностей учреждения образования в технических, программных и методических средствах;
- изучение, систематизация и внедрение поступающего программного обеспечения, внедрение базы данных по программному обеспечению;
- организация работы с дисками(форматирование, копирование, профилактика, архивирование, тиражирование);
- ознакомление педагогического коллектива  с наличием программного  и методического материала;
- планирование  и организация работы по дооборудованию и оснащению класса;
- осуществление контроля за соблюдением правил безопасной работы и санитарно- гигиенических норм в классе.
Аттестация учителя  по ТБ 1 раз в 3 года.
Ежегодно допуск со стороны СЭС и инспектора по пожарной безопасности.

Электротехнические работы проводятся только специалистом, имеющим  соответствующий допуск. 

Материальная ответственность  и штрафы  накладываются на руководителя  учреждения. 

Внутренняя проводка, а внешняя убирается в трубы.

В кабинете должны быть:

- телефон;
 - 2 углекислотных огнетушителя;
-железная дверь;
--фонарь;
- план эвакуации при пожаре;
- аптечка;
- для отдыха глаз, шеи, спины и рук должна проводиться профилактическая гимнастика.
